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REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A CNSM

HARLAU

|. DISPOZITII GENERALE

Art 01 Prezentul Regulament de Ordine si functionare al Colegiului National ,,Stefan cel Mare”
Harlau (ROFCNSM) este subordonat Regulamentului de Organizare si Functionarea a Unitétilor de
Invatimant Preuniversitar aprobat prin OME 4183/ 04.07.2022, STATUL ELEVILOR aprobat prin
OMENCS 4742/2016, Legea educatiei nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, Codului de
Eticd pentru Invatiméantul Preuniversitar (COD). El este aprobat de Consiliul de Administratie, fiind in
concordantd cu legislatia actuala,

Art 02 Respectarea prezentului regulament este obligatorie pe intreaga duratd a anului scolar
pentru toti angajatii (personalul de conducere, didactic, didactic auxiliar, nedidactic), elevii, parintii /
tutorii legali;

Art 03 Necunoasterea prevederilor prezentului regulament nu absolva personalul colegiului, elevii
si parintii acestora de consecintele incélcarii lui;

Art 04 Parintii elevilor au Tndatorirea sa sprijine permanent colegiul, sd prezinte propuneri pentru
imbunatatirea ordinii si disciplinei atat in colegiu, cat si in afara lui;

Art 05 Tn incinta Colegiului National ,,Stefan cel Mare” sunt interzise conform legii:

e crearea si functionarea oricaror formatiuni politice, organizarea si desfasurarea
propagandei politice;

e prozelitismul religios, precum si orice altda forma de manifestare care incalcd normele
convietuirii sociale, care pune in pericol sanatatea fizica si psihica aelevilor, a personalului didactic,
didactic auxiliar si nedidactic;

e fumatul, consumul bauturilor alcoolice si a substantelor psihotrope.



Art 06 (1)Structura anului scolar, perioadele de desfasurare a cursurilor, perioadele de desfasurare
a examenelor nationale organizate in scoala si perioada vacantelor scolare sunt cele stabilite prin Ordin de
ministru, la inceputul fiecarui an scolar;

(2)Suspendarea cursurilor scolare la nivelul Colegiului, pe o perioada determinata, se poate face la
cererea directorului, cu aprobarea Consiliului de Administratie, dupa consultarea Asociatiei de Parinti
»Stefan cel Mare”, a Organizatiilor sindicale si cu aprobarea 1.S.J. Iasi;

(3)Suspendarea cursurilor este urmata de un program de recuperare a materiei prevazute in

programele scolare. Acest program se stabileste prin hotararea Consiliului de Administratie.

1. ORGANIZAREA ACTIVITATII IN COLEGIU

Art 07 Colegiul National ”Stefan cel Mare” dispune de: cursuri gimnaziale VV — V111, cursuri liceale
de zi IX — XII, din filiera teoretica, profil real, specializarile matematica — informatica, stiintele naturii,
profil uman, specializarile filologie si stiinte — sociale, filiera tehnologica, profil economic, specializarea
tehnician n activitati economice, conform planului scolarizare propus de Colegiu, cu aprobarea 1.S.J. Iasi;

Art 08 (1) Inscrierea la cursuri se va face conform metodologiilor/instructiunilor MEC, respectiv
1SJ Iasi.

(2) Prin decizie interna, directorul stabileste componenta comisiilor de Tnscriere si asigura
instruirea corespunzatoare pentru realizarea atributiilor legale prevazute pentru aceasta activitate.

Art 09 In situatii speciale si pe o perioada determinati, durata orelor de curs si durata pauzelor
pot fi modificate la propunerea bine fundamentatad a Consiliului de Administratie al unitatii, cu aprobarea
1SJ Iasi.

Art 10 Cu ocazia unor evenimente deosebite din activitatea Colegiului sau cu ocazia derularii
unor programe cultural-educative organizate la nivel national, judetean, local, la care participa un numar
mare de elevi, Consiliul de Administratie poate propune suspendarea unui numar de ore din program,
precum si modalitatile de recuperare a materiei.

Art 11 Tntreaga activitatea de curs de zi se desfisoard Tntr-un singur schimb intre orele 8% - 15%,
cu ora de 50 minute si pauze de 10 minute, iar pauza mare are 20 minute intre orele 10%° - 11%°,

Art 12 Serviciul secretariat isi desfisoard programul intre orele 74°— 15%;

Art 13 Serviciul contabilitate Tsi desfasoara activitatea intre orele 8 — 16;

Art 14 Personalul de ingrijire si cel de paza isi desfasoara activitatea conform fisei postului;

Art 15 Activitatea personalului didactic auxiliar si personalului nedidactic, se desfasoara conform
Regulamentului de ordine interioara;

Art 16 (1) Accesul in unitatea de invatamant este permis:



a) Intrarea elevilor in colegiu se va face pe la poarta principald din strada Mihai Eminescu, n
apropierea Liceului Tehnologic, pe baza carnetului de note, cu fotografie si vizat de director/director
adjunct/diriginte, pentru anul scolar n curs.

b) Intrarea profesorilor se va face pe la intrarea principala, poarta din str. Mihai Eminescu de langa
CAR PENSIONARI.

C) Pe perioada starii de urgenta/starii de alerta datorate pandemiei este interzis accesul persoanelor
straine 1n incinta colegiului

(2) Accesul mass-media se va face doar cu permisiunea directorului/directorului adjunct.

(3) Accesul autovehiculelor n curtea liceului este permis astfel:

a) in cazul unor interventii speciale (salvare, pompieri, politie, salubrizare, reparatii apa, gaze,
curent electric, telefonie), in cazul desfasurarii unor servicii pentru scoala, precum si in cazul unor activitati
de indrumare si de control.

b) autoturismele personalului unitatii pot fi parcate in curtea scolii si sunt inregistrate de personalul
de protectie si paza.

(4) Parintele sau reprezentantul legal al copilului/elevului are acces 1n incinta unitatii de invatamant
in concordanta cu procedura de acces, daca:

a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didacticsau cu directorul/directorul
adjunct al unitatii de invatamant;

b) desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice;

c) depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invatamant;

d) participa la intalnirile programate cu profesorul diriginte;

e) participa la actiuni organizate de asociatia de parinti.

(5) Este interzis accesul in incinta colegiului a persoanelor turbulente, care au intentia vadita de a
deranja ordinea si linistea publica, precum si a celor care fac prozelitism religios sau propaganda politica ;

Art 07 Se interzice intrarea Tn incinta colegiului cu materiale obscene, arme, obiecte contondente,
petarde, pocnitori, substante toxice, pirotehnice, lacrimogene, inflamabile, etnobotanice, droguri sau cu
bauturi alcoolice.

Art 08 Elevii pot parasi scoala Tn timpul desfasurarii programului doar in situatii bine motivate,

prin cerere scrisa de la parinte/tutore pentru invoire in ziua respectiva.

CONDUCEREA COLEGIULUI NATIONAL “STEFAN CEL MARE”

Art 21 Consiliul de Administratie este organul de conducere al colegiului, iar conducerea executiva

este exercitata de director si de director adjunct.



Art 22 Activitatea Consiliului de Sdministratie, procedura de constituire si atributiile acestuia sunt
reglementate prin OMEN 5154/2021 si art. 18-19 din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar, aprobat prin OME nr. 4183/2022.

Art 23 Atributiile directorului si ale directorului adjunct sunt stabilite prin prevederile art. 20-27
din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin OME
nr. 4183/2022.

Art 24 Directorul si directorul adjunct raspund de activitatea colectivelor de catedra repartizate
fiecaruia in Consiliul de Administratie.

Art 25 Directorul si directorul adjunct au dreptul de a asista la orele profesorilor colegiului.

Art 26 Asistentele se vor face, cu prioritate, la orele profesorilor debutanti, nou veniti in colectivul
profesoral, ale profesorilor care urmeaza sa sustina preinspectii/inspectii speciale pentru obtinerea gradelor
didactice, pentru consiliere metodica sau ale profesorilor la care sunt semnalate, de catre terti, diverse
aspect legate de calitatea actului educativ.

Art 27 Comisiile de lucru sunt constituite anual, conform hotirarii CA si sunt cuprinse in anexa 1

a prezentului ROFCNSM, unde sunt specificate si atributiile fiecéreia,

COORDONATORUL DE PROIECTE ST PROGRAME EDUCATIVE SCOLARE

Art 28 Se subordoneaza directorului si directorului adjunct, conform organigramei. Atributiile sunt
stabilite in art. 61 — 63 din ROFUIP nr. 4183/2022 si in fisa postului.

PERSONALUL DIDACTIC

Art 29 (1)Drepturile si obligatiile personalului didactic de predare sunt cele prevazute la art.44 -

47 din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin
OMEN nr. 4183/2022 si fisa postului, precum si:

a) realizeaza toate documentele individuale de proiectare/planificare conform cerintelor si la
termenele stabilite.

b) evalueaza ritmic activitatea elevilor, conform normelor docimologice.

C) consemneaza in cataloage rezultatele evaluarii elevilor, in conformitate ROFUIP
4183/2022, art.103, (1)

d) incheie situatia scolara a elevilor, in termenele stabilite.

e) respecta programul formulat prin orarul scolii si intervalul de desfasurare a orelor de curs.

(2) Intarzierile la orele de curs sunt considerate abateri de la regulament si se sanctioneaza

astfel:

I.observatie;



Ii.consemnarea in condica ,,ora neefectuata”, daca intarzierea depaseste 15 minute sau daca

intarzierile se repeta sistematic ;

(3) sa anunte, in timp util, conducerea scolii pentru a se putea lua masurile necesare suplinirii,
n cazul in care, din motive obiective, acesta nu-si poate desfasura ora de curs sau alte activitati cu elevii ;

(4) comunica serviciului secretariat, in termen de 24 de ore, perioada concediului medical.
Predarea certificatului se va face pana, cel mai tarziu, in ultima zi a lunii in care revine din concediu,
personal sau prin intermediul altei persoane;

(5) solicita acordul scris dirigintilor elevilor care se inscriu in excursii sau in activitati
extrascolare coordonate;

(6) au dreptul sd cheme la scoala parintii elevilor cu probleme, doar cu instiintarea dirigintelui,
care va lua masurile potrivite comunicénd, in prealabil, conducerea scolii;

(7) efectueaza serviciul pe scoald, conform programarii realizate de Comisia pentru orar.

Art 30 Toate cadrele didactice vor fi prezente in zilele cand au ore in orar, cu 10 minute Tnainte de
intrarea la clasa. Semnarea condicii de prezenta este obligatorie.

Art 31 La nceputul anului fiecare cadru didactic va prezenta planificarile calendaristice, cat si
planificarea temelor pentru orele de dirigentie, conducerii colegiului la termenul stabilit.

Art 32 Personalul colegiului trebuie sa aibe o tinutd morald demna, in concordanta cu valorile pe
care trebuie sa le tramnsmita elevilor, o vestimentatie decenta si un comportament responsabil.

Art 33 Tntregului personal al colegiului ii este interzis si desfisoare si si incurajeze actiuni de
naturd sa afecteze imaginea publica a copilului/elevului si viata intima, privata sau familiala a acestuia sau
ale celorlalti salariati din unitate.

Art 34 Personalului din colegiu ii este interzis sd aplice pedepse corporale, precum si sa agreseze
verbal, fizic sau emotional elevii sau colegii.

Art 35 Orice comunicat catre presa referitor la activitatea colegiului va fi facut doar de persoana
desemnata in Consiliul Profesoral cu acest lucru;

Art 36 Invoirea Cadrelor didactice de la activititile didactice se realizeazi in baza unei solicitiri
scrise adresatd conducerii unitdtii, depusa spre Inregistrare la serviciul secretariat cu cel putin 24 ore inainte,
solicitare continand orele ce vor fi suplinite, numele persoanei suplinitoare si semnatura acesteia.

Art 37 Este obligatorie desfasurarea activitatilor prevazute in orar cu respectarea orelor de incepere
si de terminare a acestora; in cazul in care unii profesori realizeaza alte ore decat cele prevazute in orar
(lectii, ore de dirigentie etc.) se cere acordul conducerii colegiului;

Art 38 Este interzis profesorilor sa se substituie dirigintelui clasei, sa motiveze absente, Si sa

comunice note.



Art 39 Profesorii pot exprima liber opinii in spatiul scolar, daca acestea nu afecteaza prestigiul
colegiului, demnitatea umana sau pe cea a profesiei de educator.

Art 40 Participarea profesorilor la activitatile extracurriculare desfasurate in scoala sau in afara
scolii, constituie un criteriu de evaluare a activitatii, criteriu care va fi luat in considerare la acordarea
calificativului anual.

Art 41 Profesorii vor verifica efectuarea temelor ih mod regulat, cel putin prin sondaj. Corectarea
va fi realizata cel putin o data pe semestru pentru fiecare elev.

Art 42 Profesorul, odata intrat la clasa, nu poate fi deranjat de nicio persoana, decat in cazuri
exceptionale sau daca este anuntat in prealabil de director sau directorul adjunct al colegiului;

Art 43 Tn cazul unor abateri ale elevilor de la disciplina scolard, profesorul comunici, in scris
abaterea profesorului diriginte, iar In cazul in care se constata ca nu se iau masurile ce se impun, va Tnainta
0 sesizare conducerii colegiului,

Art 44 Profesorul are obligatia de a comunica dirigintelui situatia in care un elev detine un numar
de absente nemotivate la obiectul pe care il preda si poate solicita o ntrevedere cu parintele acestuia.

Art 45 Cadrele didactice sunt obligate sd participe la Consiliul Profesoral, la Consiliului clasei si
la actiunile colegiului, din timpul programului scolar, de cate ori sunt convocate. In caz de absente
nemotivate, profesorul va fi atentionat in Consiliul profesoral urmator;

Art 46 Orice incélcare a regulamentului de catre profesor va fi sanctionata cu avertisment verbal,
iar daca se repetd, va fi diminuat calificativul.

Art 47 Personalului didactic de predare nu-i este permis:

a) sa paraseasca sala de clasa / sala de desfasurare a activitatii / sala sau terenul de sport , in timpul
desfasurarii activitatilor didactice, cu exceptia cazurilor de forta majora,

b) sa foloseasca telefonul mobil in timpul desfasurarii activitatilor didactice;

c) saelimine elevii din clasa / sala de desfasurare a activitatii;

d) sainvoiasca elevii din timpul activitatilor didactice pentru rezolvarea unor probleme personale;

e) sa vicieze ora de curs / activitatea didactica cu discutii care nu se refera la tematica activitatii
didactice;

f) sa motiveze absentele elevilor carora nu le este diriginte.

PROFESORI DIRIGINTI

Art 48 Drepturile si obligatiile profesorilor diriginti sunt cele previazute la art. 64-70 din
Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin OME

4183/ 2022, precum si n fisa postului.



Art 49 intocmeste anual planul orelor de dirigentie pe care il prezintd intr-o ord de clasa
colectivului de elevi si apoi conducerii colegiului;

Art 50 Se preocupi de respectarea Regulamentului scolar, cat si a celui de Ordine interioara.
Reglementarile sunt prezentate elevilor, ei avand obligatia de a le respecta;

Art 51 Profesorii diriginti sunt obligati sa verifice zilnic starea de disciplind si curtenie din
clasa;

Art52 Completeazi documentele scolare necesare: catalog, acte pentru alocatie, acte pentru
burse scolare, diverse situatii ce se ivesc pe parcursul anului scolar;

Art 53 Urmaireste prezenta elevilor la cursuri, cat si la activititile extrascolare organizate de
colegiu. In cazul unor abateri de la regulamente, prezinta situatia in Consiliul Profesoral al clasei sau
Consiliului Profesoral al colegiului, unde propune masurile ce se impun, in colaborare cu profesorul
psihopedagog al scolii;

Art 54 Stabileste reguli precise de comportament in clasd, cat si atributiile elevilor Tn cadrul
colectivului.

Art55 Convoaci la colegiu, ori de cate ori este nevoie, parintii elevilor;

Art56 Se preocupd, impreuni cu Asociatia Parintilor ,,Stefan cel Mare” (APSM), de buna
gospodarire a salii de clasa, unde isi desfasoara activitatea.;

Art57 Preia si preda, pe bazd de proces-verbal, sala de clasd in care isi desfasoara activitatea
elevii. Poate contribui, impreuna cu parintii si elevii la imbunatatirea aspectului clasei, prin Asociatia
parintilor.

Art 58 Rispunde de intreaga activitate a clasei si nimeni nu poate lua masuri disciplinare sau de
alta natura decat cu acordul profesorului diriginte;

Art 59 Informeaza elevii si parintii acestora cu privire la prevederile legale referitoare la testarile
nationale, la bacalaureat, la admiterea in licee, precum si la certificarea competentelor profesionale, la
metodologia de continuare a studiilor;

Art 60 Urmaireste frecventa elevilor sdptdmanal, cerceteazd cauzele absentelor elevilor si
informeaza parintii acestora,;

Art 61 Prezinta rapoarte privind activitatea clasei, cat si Starea disciplinara a elevilor.

Art 62 Dirigintele trebuie sa asigure confidentialitatea informatiilor privind problemele personale
ale elevilor si sd nu le aduca la cunostinta altor persoane fara acordul parintilor/tutorilor acestora.

Art 63 Dirigintii claselor terminale au obligatia de a monitoriza insertia socio-profesionala a

absolventilor si de a transmite informatiile la C.E.A.C., pana pe 30 septembrie a anului scolar urmator.



PROFESORUL DE SERVICIU

Art 64 Fiecare cadru didactic are obligatia de a indeplini sarcina de profesor de serviciu pe scoala,
conform graficului stabilit la Tnceputul semestrului, in ziua in care nu are ore sau are cele mai putine ore;

Art 65 Serviciul pe scoald reprezinta un indicator al evaluarii activitatii, fiind obligatoriu pentru
cadrele didactice. Acesta se efectueaza conform planificariir ealizate de comisia pentru orar.

Art 66 Profesorul de serviciu raspunde, supravegheaza si controleazd programul zilnic al
colegiului. La Tnceperea serviciului pe colegiu, se prezinta la director sau director adjunct pentru a fi
informat asupra evenimentelor sau problemelor din ziua respectiva;

Art 67 Asigurd, cu sprijinul dirigintilor, ordinea si disciplina in colegiu;

Art 68 Tn caz de absenta a unui profesor se preocupa impreuni cu unul din directori, de acoperirea
orelor. Orice nerespectare a programului zilnic este comunicata conducerii colegiului;

Art 69 Sa informeze conducerea colegiului si, Tn situatii extreme, organele de politie, la telefon
112;

Art 70 Pe timpul pauzei mari, profesorul de serviciu va fi prezent in curtea scolii si va supraveghea
n acest interval elevii prezenti afara.

Art 71 Atributiile si obligatiile profesorului de serviciu pe scoala sunt urmatoarele:

a) se prezintd in scoald cu cel putin 15 minute Tnaintea inceperii programului si paraseste
scoala, dupa ce toti elevii si profesorii si-au incheiat programul.

b) securizeaza cataloagele prin inchiderea acestora in fiset, la Tncheierea programului, n
prezenta secretarei colegiului, careia ii preda cheia de la dulap, Tn baza unui proces verbal

C) asigurd punctualitatea la ore a cadrelor didactice si a elevilor. Tn cazul ncare constati lipsa
unor colective de elevi sau a unor profesori de la programul precizat prin orar, va anunta directorul, in
vederea ludrii masurilor potrivite, si va consemna constatarile in procesul-verbal.

d) profesorul de serviciu are obligatia sa ia masuri pentru asigurarea comportarii civilizate a
elevilor in timpul pauzelor si sa informeze directorul/directorul adjunct in legatura cu actele de indisciplina
ale elevilor si sa urmareasca respectarea normelor de protectia muncii si P.S.l si norme impotriva
imbolnavirii cu COVID.

Tn cazul unor evenimente deosebite, profesorul de serviciu anunta directorul/directorul adjunct, care
va stabili masurile necesare. In lipsa acestuia, profesorul de serviciu va solicita ajutorul serviciilor abilitate:
salvare, pompieri, politie.

e) consemneaza in caietul de procese-verbale toate evenimentele care au loc in scoala, pe
durata serviciului: acte de indisciplind a elevilor, absente de la ore ale profesorilor precum si toate
activitatile organizate in spatiul liceului.

f) urmareste semnarea condicii de prezenta a personalului didactic din ziua respectiva .
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g) n cazul in care, din motive obiective, profesorul nu-si poate efectua serviciul pe scoala in
ziua n care a fost programat, acesta are obligatia sa anunte conducerea scolii Tn timp util si sa gaseasca
profesor care si il Tnlocuiasca.

h) la terminarea serviciului ia legatura cu personalul care asigura paza, pentru a Se asigura
securitatea colegiului, solicita verificarea de catre paznic a laboratoarelor, cabinetelor, salilor de clasa.
Consemneaza in procese-verbale diverse evenimente si propune unele masuri pe care le crede de cuviinta.

Procesul-verbal se preda directorului sau directorului adjunct.

ACTIVITATEA EDUCATIVA EXTRASCOLARA

Art 72 Activitatea educativa extrascolara este reglementata de art.97 — art.100 din ROFUIP,
aprobat cu OME 4183/ 04.07.2022.

Art 73 Activitatile extracurriculare se bazeaza pe convingerea colectivului didactic al scolii ca
cerintele Art. 4 din Legea invatamantului nu pot fi indeplinite doar prin lectii curriculare, conform
planurilor curriculare care se desfasoara in clasa, laboratoare sau in sala de sport.

Inscrierea elevilor la activitatile internationale (proiecte de colaborare cu alte scoli, schimburi de
elevi, excursii de studii) se poate face numai daca elevii si parintii acestora inteleg si accepta:

— caracterul predominant educativ al actiunilor;

— carespectarea programului, inclusiv a pastrarii linistii in timpul orelor, este obligatorie;

— necesitatea deschiderii spre nou, spre educatie non formala;

— responsabilitatea pentru un comportament exemplar;

— faptul ca deciziile pot fi luate numai in interesul grupului si nu individual,

— necesitatea sprijinirii activitatii pentru care elevul se va inscrie,

— conditiile de transport si cazare stabilite de conducatorul grupului cu acordul directiunii;

— necesitatea comunicdrii respectuoase cu elevul-partener, chiar dacd acesta are alte interese;

— caelevul va trebui sa renunte la programul obisnuit pe perioada derularii actiunii,

— necesitatea efectudrii unor munci casnice;

— caelevul va recupera materia si, incepand cu a treia zi de scoala de la incheierea proiectului, va

sustine toate lucrarile scrise Impreuna cu clasa;

— necesitatea indeplinirii exemplare a sarcinilor legate de proiect;

— prezentarea proiectului ori de cate ori elevul va fi solicitat;

— sase implice in activitatile scolare si dupa incheierea actiunii;

— sanctionarea abaterilor conform regulamentelor scolare, fiind posibila si excluderea in timpul

derularii activitatiiextra curriculare.



Art 74 Selectia elevilor pentru participarea la activitdti extrascolare (parteneriate, excursii,
proiecte, tabere) se va face in functie de nivelul de disciplina al clasei, de rezultatele la invatatura, de
comportament, de numarul absentelor motivate si nemotivate, precum si Tn functie de participarea la
olimpiade, la activitatile culturale, sportive si comunitare.

Art 75 Participarea la activitatile altor institutii (proiecte, excursii de studii, parteneriate etc.), care
implica absentarea de la ore de curs, este posibila doar daca se obtine acordul scris al directiunii cu cel
putin 2 sdptamani naintea deruldrii actiunii.

Art 76 Orice excursie neautorizata este strict interzisa in timpul programului scolar.

Art 77 Invitatiile formulate in numele scolii vor fi distribuite doar dupa ce au fost vizate de un
director.

Art 78 Personalul didactic care organizeaza excursii sau tabere trebuie sa respecte procedura I.S.J.1.

Art 79 Documentele necesare organizarii excursiilor/taberelor sunt cele precizate in OMENCS
nr.3637/12.04.2016

Art 80 Documentele prevazute la art. 81 vor face obiectul unui dosar care va fi pastrat in scoala, pe
baza caruia conducerea scolii va obtine aprobarea 1.S.J.1.

Art 81 Excursiile/taberele se organizeaza numai in vacantele scolare sau n afara orelor de curs.
Excursia sau tabara trebuie sa aibd un plan de desfasurare care sa tina cont de capacitatile fizice ale elevilor
si de anotimpul in care se organizeaza activitatea. Elevii trebuie instruiti cu privire la regulile de securitate
pe durata transportului, a excursiei sau a taberei.

Art 82 Activitatile educative extrascolare organizate dupa orele de curs, adica dupa ora 15, se

desfasoara n colegiu numai cu aprobarea conducerii scolii, Tn prezenta unui cadru didactic.

DREPTURILE EDUCATIONALE, DE ASOCIERE SI EXPRIMARE, SOCIALE.
INDATORIRILE/OBLIGATIILE ELEVILOR

Art 83 Drepturile si obligatiile elevilor sunt cele prevazute in art.7-14 din STATUL ELEVILOR,
aprobat prin OMENCS nr.4742/2016 (pana la elaborarea noului statut)

Art 84 Sa fie prezent la colegiu la ora 7.50;

Art 85 Sa fie prezenti in clasa la inceperea orei, orice intarziere fiind sanctionata conform
regulamentului;

Art 86 Sa aiba in colegiu si in curtea acestuia O tinutd decentd, specifica varstei, fard cercei,
piercing pe fata, tatuaje vizibile, cercel in ureche in cazul baietilor, farduri si tunsori extravagante sau parul
vopsit in culori stridente.

Art 87 Timpul pauzei trebuie sa permita fiecaruia sa se destinda si sa se intalneasca cu ceilalti,

pastrand distantarea sociala Sunt interzise jocurile si comportamentele violente.
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Art 88 Elevii se vor abtine sa stanjeneasca jocurile deja incepute de altii. In cazul in care se
sesizeaza ceva anormal Tn curtea scolii, se anunta profesorul de serviciu.

Art 89 Elevii vor pastra curatenia clasei si a celorlalte locuri din scoala, fiindu-le interzis sa arunce
hértii si a altor lucruri pe jos.

Art 90 Elevii au obligatia sa poarte asupra lor carnetul de elev (avand fotografie si avizat pentru
anul scolar Tn curs) si sa le prezinte profesorilor si celorlalti angajati ai colegiului, cand li se solicita acest
lucru;

Art91 n situatii exceptionale de intarziere sau lipsd a profesorului de la ord, elevii riman in
clasa sub supravegherea sefului de clasa si desfasoara in liniste, activitati de munca independenta, pentru
a nu deranja celelalte clase din colegiu. Daca aceasta se intampla la ultima ora din programul scolar, elevii
vor putea pleca acasa numai dupa ce au anuntat conducerea si au primit invoirea in acest sens. Daca o clasa
paraseste colegiul inainte de terminarea programului fara aprobare din partea conducerii, totii elevii sunt
declarati absent nemotivat;

Art92  Elevii vinovati de distrugerea, deteriorarea bunurilor din colegiu vor plati toate lucrarile
necesare reparatiilor. In cazul in care nu se cunoaste vinovatul, rispunderea clasei devine colectiva. Aceeasi
sanctiune se aplica si pentru distrugerea sau deteriorarea bunurilor din apropierea salilor de clasa. Elevii
care distrug baza materiala a colegiului vor fii sanctionati si obligati sa inlocuiasca sau sa plateasca
obiectele distruse Tn maxim 48 ore;

Art93 Elevii trebuie sa respecte programul de audienta la directori sau serviciul secretariat;

Art 94  Elevii ce stationeaza pe holuri Tn timpul orelor de curs vor primi observatie individuala;

Art 95  Elevii care au un comportament neadecvat vor fi monitorizati;

Art96 Elevilor li se interzice intrarea si stationarea cu autovehiculul in curtea scolii;

Art97 Cand exista suspiciuni bazate pe motive serioase ca un certificat medical a fost obtinut
prin frauda, acesta nu va fi luat in considerare. Se va analiza cazul in Consiliul de Administratie:

Art98 Situatia elevilor cu imbolnaviri frecvente va fi discutata cu parintii acestora si conducerea
scolii. Dirigintii pot cere anuntarea telefonica a cazurilor de imbolnavire la secretariat sau telefonul
personal;

Art 99 In cazul unor incilcari repetate ale regulamentelor colegiului, a intarzierii predarii unor
materiale solicitate cu mai mult de o saptamana, profesorii pot solicita contactarea parintilor prin
intermediul telefonului mobil al elevilor;

Art 100 Elevii ce vor reprezenta colegiul la concursuri nationale sau teritoriale avizate de minister
vor avea scutire de frecventa pe o perioada :

— 3zile, pentru faza judeteana

— 0 saptdmana, pentru faza nationala.
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Elevii care vor reprezenta colegiul la alte concursuri vor avea scutire de frecventa pe o perioada
de:

— douad zile pentru faza judeteana sau interjudeteana,;
— saptamana pentru faza nationala.

Art 101 Elevii nu pot fi vizitati in colegiu de persoane straine, cu exceptia parintilor sau rudelor
apropiate care prezinta actul de identitate la intrarea in scoala.

Art 102 n cadrul orelor de educatie fizici desfasurate atat in sala de sport, cét si pe terenul scolii,
elevii vor avea echipament sportiv adecvat.

Art 103 Elevii scutiti medical de efort fizic au obligatia de a prezenta actul doveditor Th maximum
doua saptamani de la data constatarii inaptitudinii lor, solicitdnd scutirea de sport printr-o cerere adresata
desfasura alte activitati. Acestor elevi nu li se incheie media, ci Se mentioneaza in rubrica respectiva “Inapt”
sau ,,scutit”. Tn cazul In care nu vor depune adeverintele medicale solicitate, elevii vor fii declarati cu
situatia neincheiata la sfarsitul anului scolar;

Art 104 Elevii apti din punct de vedere medical, care nu se prezinta la ora de educatie fizica in
echipament sportiv adecvat vor primi observatie individuala scrisa dupa 3 abateri, mustrare scrisa dupa 5
abateri, iar ulterior, se va aplica scaderea notei la purtare;

Art 105 Elevii care perturba procesul de invatamant prin vociferari, injurii sau alte activitati fata
de procesul de invatamant vor fi sanctionati conform regulamentului scolar si obligati sa dea nota
explicativa profesorului, dirigintelui, directorului. Familia elevului va fi informata;

Art 106 Tntre orele 8'°— 131, poarta de la intrare elevi, cit si poarta intrare profesori este inchisa.

SERVICIUL PE CLASA AL ELEVULUI

Art 107 Zilnic 1-2 elevi efectueaza serviciul pe clasa, in baza unui grafic intocmit de profesorul
diriginte. Atributiile elevului de serviciu pe clasa sunt:

a) Urmareste prezenta elevilor pe intreaga durata a cursurilor si comunica profesorilor la
inceputul orei lista elevilor absenti;

b) Vegheaza la pastrarea curateniei in clasa, atrage atentia colegilor sa nu arunce hartii sau
resturi alimentare pe pardoseala si sa se foloseasca pentru aceasta cosul de gunoi;

c) Controleaza, impreuna cu seful clasei, daca pe timpul folosirii clasei de catre alti elevi s-a
pastrat integritatea tuturor bunurilor si sesizeaza dirigintele, administratorul sau conducerea colegiului
asupra neregulilor constatate;

d) Se prezinta in clasa cu 15 minute inaintea inceperii cursurilor, pentru verificarea starii clasei

si face retusurile necesare, ramane la sfarsitul orelor pentru verificare starii clasei, apoi incuie sala de clasa;
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CONSILIUL ELEVILOR

Art 108 Consiliul elevilor isi desfasoard activitatea conform art. 30 — art.47 din STATUL
ELEVILOR , aprobat prin OMENCS nr.4742/2016 (pana la elaborarea unui nou statut).
Art 109 Elevii au dreptul la reprezentant in consiliul de administratie al colegiului, cu conditia

Tmplinirii varstei de 18 ani, reprezentant ales de elevii din colegiu prin vot secret.

DREPTURILE SI iINDATORIRE/OBLIGATIILE ELEVILOR

Art 110 Drepturile elevilor sunt cele prevazute in art.7-14din STATUL ELEVILOR, aprobat prin
OMENCS nr.4742/2016 (pana la elaborarea unui nou statut).

Art 111 Consiliul elevilor poate organiza actiuni de strangere de fonduri pentru copii cu nevoi
speciale, pe probleme de mediu si alte asemenea, doar cu aprobarea, pe baza unei cereri bine motivate, a

Consiliului de Administratie.

RECOMPENSAREA ELEVILOR

Art 112 Elevii cu rezultate deosebite in activitatea scolara si extrascolara si care se disting prin
comportare exemplara pot fi recompensati cu: diplome, carti sau alte distinctii, conform prevederilor art.13
din STATUL ELEVILOR, aprobat prin OMENCS nr.4742/2016;

Art 113 Recompensele se atribuie la propunerea profesorilor diriginti sau a altor cadre didactice
responsabile de organizarea si de desfasurarea activitatilor scolare si extrascolare;

Art 114 Diploma ,Stefan cel Mare - junior” se acorda la sfarsitul fiecarui an scolar
absolventului clasei a V1l1-a cu cea mai mare medie n cei patru ani de gimnaziu;

Art 115 Diploma ,Stefan cel Mare - Senior” se acordd la sfarsitul fiecarui an scolar
absolventului clasei a X1I-a cu cea mai mare medie in cei patru ani de liceu;

Art 116 Se acorda Diploma de onoare ,,Stefan cel Mare” pentru un elev care, prin rezultate
obtinute la olimpiade si concursuri scolare, a contribuit la cresterea prestigiului colegiului;

Art 117 Acordarea Diploma de merit, pentru elevii care au activiat in Consiliul elevilor
aducandu-si aportul la cresterea prestigiului colegiului;

Art 118 Acordarea Diplomelor ,,Stefan cel Mare” este conditionatd de lipsa abaterilor
disciplinare si media 10 la purtare;

Art 119 Bursele se acorda conform criteriilor specifice aprobate prin ordin de ministru.

SANCTIUNILE APLICATE ELEVILOR
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Art 120 Sanctiunile aplicate elevilor sunt cele prevazute de articolele 16-29 din STATUL
ELEVILOR, aprobat prin OMENCS nr.4742/2016.

Art 121 Pentru fraudad constatatd la evaludrile scrise, inclusiv la probele scrise din cadrul
examenelor organizate la nivelul unitatii de invatamant, conform OMEN 4183/04.07.2022, se acorda
nota 1.

Art 122 Pentru a fi sanctionati elevii, faptele trebuie sa se petreaca in perimetrul colegiului sau in
cadrul activitatilor extrascolare. Pentru cele petrecute in afara scolii elevii raspund conform legii.

Art 123 Toate sanctiunile ce se aplica elevilor se analizeaza in Consiliul clasei, conform art. 58
litera f) din ROFUIP 4183/2022 .

Art 124 Elevii au drept la apdrare, sanctionarea in fata colectivului clasei sau al scolii este strict
interzisa. Sanctiunea se comunica individual, in scris atat elevilor cét si parintilor.

Art 125 Pentru absentele nemotivate (nejustificate), elevilor cursului secundar (gimnazial, liceal)
li se scade nota la purtare pe an astfel:

a) dela 0—19: nota 10
b) de la 20 —39: nota 9
c) dela 40 —59: nota 8
d) dela 60 —79: nota 7
e) dela 80- 99: nota 6
f)de la 100 — 119: nota 5
g) de la 120 — 139: nota 4
h) de la 140 — 159: nota 3
i)incepand cu 160: nota 2
Art 126 Observatie individuala pentru:
— perturbarea repetata a orelor de curs;
— tinutd neregulamentara;
— manifestari zgomotoase in sali de clasa, holuri, gesturi brutale, jigniri ale colegilor;
— pentru fumat prima data in incinta sau in curtea colegiului.
— sa utilizeze telefoane mobile, alte mijloace de inregistrare audio sau video in timpul
programului scolar, fara acordul profesorului;
Art 127 Mustrare scrisa pentru:
— folosirea unui limbaj trivial in relatiile cu colegii
— Sa distrugd documentele scolare, precum foi matricole, cataloage
— lovirea si distrugerea tablelor de scris, mobilier, aparatelor si instalatiilor din laboratoare;

— degradarea instalatiilor electrice (comutatoare, prize, lampi);
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fumatul n incinta si curtea scolii in mod repetat.

sd posede si sa difuzeze materiale cu caracter obscen sau pornografic.

sa introduca, Tn perimetrul colegiului, orice tipuri de arme sau alte materiale periculoase,
precum munitie, petarde, pocnitori, cutite, cutter, foarfece, spray-uri lacrimogene sau
paralizante, care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihica a colectivului de
elevi si a personalului colegiului

sa aiba finutad, comportamente §i atitudini ostentative si provocatoare; Pentru tinuta
indecenta (bluze prea decoltate, prea scurte sau transparente, bustiere, machiaj excesiv, fuste
foarte scurte, pantaloni cu talia prea joasa, pantaloni scurti, par vopsit in culori stridente,
machiaj strident, bijuterii n exces, piercing, tatuaje vizibile, comportamente si atitudini
ostentative si provocatoare

sa deranjeze orele de curs, sa se angajeze 1n conflicte violente, batai, sa refuze respectarea
regulamentului scolar, sa se implice in actiuni care aduc atingere imaginii colegiului, sa-si
insuseasca obiecte sau bani de la colegi.

sa desfasoare activitdti de propaganda politica, prozelitism religios.

Art 128 Retragerea temporara a bursei pentru:

manifestari agresive fata de colegi, profesori, personalul colegiului.

Sa introduca, in perimetrul colegiului, orice tipuri de arme sau alte materiale periculoase,
precum munitie, petarde, pocnitori, cutite, cutter, foarfece, sprayuri lacrimogene sau
paralizante, care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihica a colectivului de

elevi si a personalului colegiului

Art 129 Mutarea disciplinara la alta clasa paralela pentru:

practicarea jocurilor de noroc;

— jignirii aduse colegilor,

abateri repetate de la disciplina scolard, violenta.

Art 130 Scaderea notei la purtare sub 6 pentru:

savarsirea unor fapte ce contravin normelor de conduitd moral-civica;
consumul de bauturi alcoolice, in mod repetat;

consumul si vanzarea de droguri in perimetrul colegiului;

jigniri grave aduse profesorilor, colegilor, cat si personalului colegiului,
violenta grava;

abateri repetate de la disciplina scolara;

distrugerea documentele scolare, precum foi matricole, cataloage, carnete de
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elev;
— alte fapte grave care contravin legilor statului roman
Art 131 Sanctiunile de la art.129 pot fi insotite de scaderea notei la purtare.
Art 132 Functie de gravitatea abaterilor elevilor, Consiliul clasei incadreaza abaterea respectiva
si hotaraste sanctiunea. Toate sanctiunile sunt prezentate de diriginte Tn raportul de la sfarsitul semestrului.
— Nota: la abaterile mentionate se recomandad, dupd solicitarea acordului parintilor elevilor
implicati, dar si cu acordul elevului, consultarea psihologului scolii. Orice sanctiune se aplica
Tn baza unui referat si a unei note explicative din partea elevului, cu respectarea procedurii

de sanctionare

ANULARE SI CONTESTAREA SANCTIUNILOR

Art 133  Anularea si contestarea sanctiunilor se face conf. art.26 si art. 29 din STATUL
ELEVILOR, aprobat prin OMENCS nr.4742/2016

PAGUBE PATRIMONIALE

Art 134  Art. 28 din STATUL ELEVILOR , aprobat prin OMENCS nr.4742/2016, prevede

responsabilitatea in cazul deteriorarii si sustragerii bunurilor din colegiu.

EVALUAREA REZULTATELOR INVATARII

Art 135 Evaluarea rezultatelor invatarii este reglementatd de art.101-127 din Regulamentul de
organizare sifunctionare a unitatilor deinvatamant preuniversitar, aprobat prin OME nr.4183/2022.

Art 136 Examenele/simuldrile organizate in colegiu se desfasoara in conformitate cu metodologii
aprobate de Ministerul Educatiei si instructiuni specifice ale 1SJ lasi, in concordanta cu prevederile Legii
Educatiei Nationale nr.1/2011 si cu prevederile Regulamentului de organizare sifunctionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, aprobat prin OME nr. 4183/2022.

Art 137 Presedintele comisiei pentru examenele de corigentd si de diferenta este directorul
adjunct al colegiului sau un alt membru desemnat de Consiliului de Administratie.

Art 138 Recapitularea pentru lucrarile scrise si discutarea rezultatelor obtinute de elevi sunt
obligatorii.

Art 139 Dupa corectarea lucrarilor, profesorul este obligat sa dea elevilor toate detaliile cu privire
la modul de acordare a punctajului, Tnainte de consemnarea rezultatelor in catalog.

Art 140 La sfarsitul anului scolar se pot da lucrari scrise curente, cel mai tarziu cu 2 saptamani

Tnaintea incheierii acestuia. Exceptie fac situatiile de corigenta.
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Art 141 Profesorul are posibilitatea sa decida pastrarea in scoald a lucrarilor scrise curente, avand
obligatia sa le arate elevilor, parintilor, sefului de catedra sau directorului si sa dea explicatii cu privire la
criteriile de evaluare in maxim 5 zile calendaristice.

Art 142 Elevilor care au absentat de la lucrarile scrise anuntate, indiferent de motive, li se poate

cere sustinerea lucrarii oricand, incepand cu a treia zi de la revenirea la scoala

DOBANDIREA SI EXERCITAREA CALITATII DE ELEV

Art 143 Dobandirea calitatii de elev este reglementata de art. 89 - 96 din Regulamentul de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin OMEN nr. 4183/2022.

Art 144 Exercitarea calitatii de elev se realizeaza prin frecventarea cu regularitate a cursurilor si
prin participarea la activitatile stabilite prin programul colegiului. Evidenta prezentei elevilor se face, la
fiecare ora de curs, de catre profesor, care consemneaza, in mod obligatoriu, fiecare absenta.

Art 145 Motivarea absentelor se efectueaza de catre diriginte conf. Art. 69, litera b) din ROFUIP
ne. 4183/2022.

Art 146 Fiecare diriginte are obligatia sa monitorizeze absentele si sa le inregistreze intr-un tabel
care va fi inmanat, la sfarsitul fiecarei luni, responsabilului Comisiei de frecventa. Acesta va centraliza
numarul de absente care va fi raportat la ISJ Iasi.

Art 147 Absentele vor fi motivate numai de catre diriginte.

TRANSFERUL ELEVILOR

Art 148 (1)Transferul elevilor este reglementat prin art. 137-149 din Regulamentul de organizare
si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin OMEN nr.4183/2022, precum si de
prevederile prezentei sectiuni.

Art 149 (1) Criteriile specifice de transfer de la alta unitate la Colegiul National ,,Stefan cel Mare”
sunt:

a) media 10 la purtare

b) Tn conditiile existentei unui numar mai mare de cereri de transfer: media anuala a disciplinelor
de profil (matematicd, informatica, fizica, chimie, biologie — pentru profilul real; limba si literatura romana,
limba moderna-avansat, istorie — pentru profilul uman).

(2) transferul elevilor de la o alta unitate scolara la Colegiul National,,Stefan cel Mare” se va face
fara depasirea numarului maxim de elevi la clasa. Cu avizul CA, directorul unitatii scolare poate solicita

ISJ TASI prioritate la transferul de la un profil la altul sau de la o specializare la alta.

17



(4)Obiectele de studiu si materia din care elevii carora li s-a aprobat transferul vor sustine examene
de diferenta, datele de desfasurare a probelor si componenta comisiilor de examen vor fi stabilite de catre

Consiliul de Administratie;

PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC

Art 175 Atributiile personalului didactic auxiliar si nedidactic sunt cele prevazute la art.73 -87 si
art.48-49 din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat
prin OMEN nr. 4183/2022, cele stabilite prin fisa postului aprobata de CA si prin prevederile actelor

normative specifice.

COMPARTIMENTUL SECRETARIAT

Art 177 Angajatii compartimentului secretariat (2 secretare si informatician) respecta atributiile
din ROFUIP nr. 4183/2022 art.73-75 si cele din fisa postului si au urmatoarele obligatii:

a) sa afiseze la vedere si sa respecte programul de lucru.

b) sa asigure permanenta in scoald, in zilele lucratoare, pe durata unui program care incepe la ora
7.45 si se termina la ora 16.00

Programul serviciului secretariat:

07.45 — 8.00 program profesori

08:00 — 08:30 program parinti

08:30 — 12:00 Elaborarea de statistici, documente
12:00 — 14:00 Program profesori

13:00 — 15:45 Program pdrinti, elevi;

C) sa manifeste respect fata de toate persoanele cu care vin in contact, sa dea dovada de amabilitate
si de tact.

d)sa afiseze la avizierul din holul liceului informatiile utile parintilor, elevilor, precum si modelele
pentru redactarea unor cereri.

e) sa asigure confidentialitatea informatiilor legate de elevi sau de parintii acestora, sa nu transmita
adrese, telefoane sau alte date despre elevi sau despre profesoridecat persoanelor autorizate.

f) sa-si securizeze documentele si informatiile, inclusiv cele de pe calculator. Tn cazul in care
persoane din scoala sau din afara scolii solicita anumite informatii, acestea vor fi furnizate numai cu acordul
directorului si numai de catre persoana care le gestioneaza.

g) sa transmita, in timp util, catre directori sau catre sefii de catedra toate informatiile primite prin

fax sau e-mail.
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h) condica de prezenta este documentul care certifica activitatea ce o desfasoara zilnic ( pe ore )

cadrele didactice;

COMPARTIMENTUL FINANCIAR

Art 178 Compartimentul financiar al colegiului este subordonat directorului-ordonator tertiar de
credite, asigura si raspunde de organizarea si desfasurarea activitatii financiar-contabile a unitatii de
invatamant, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

Art 179 Atributiile sunt prevazute in art. 76-80 din ROFUIP ne. 4183/2022

Art 180 Administratorul financiar indeplineste orice sarcini financiar-contabile incredintate de
director sau stipulate expres in acte normative;

Alte sarcini sunt prevazute in fisa postului.

Programul de lucru 8 — 16.

BIBLIOTECA
Art 181 Bibliotecarul are urmatoarele atributii si obligatii, conform art. 87 din ROFUIP nr.
4183/2022:

a) Afiseaza si respecta programul de lucru aprobat de Consiliul de Administratie colaboreaza,
in principal, cu seful catedrei de limba romana dar si cu sefii altor catedre, in vederea organizarii de
activitati comune.

b) organizeaza activitati specifice: lansari de carte, intalniri literare, Simpozioane, mese
rotunde, si prezintd sefilor de catedre oferta de carte, manuale, reviste precum si orice informatii utile
activitatii la clasa.

c) informeaza elevii despre evenimentele organizate de biblioteca oraseneasca, inclusiv
Institutul Francez si British Council precum si despre aparitiile editoriale, in legatura directa cu programa
scolara.

d) afiseaza la loc vizibil numerele de telefon de la biblioteca oraseneasca.

e) informeaza directorul, de doua ori pe semestru, in privinta numarului de elevi care folosesc
serviciul bibliotecii.

f) informeaza directorul, la finalul fiecarui an calendaristic, despre variatia fondului de carte
din anul respectiv.

g) elaboreaza/actualizeaza Regulamentul specific bibliotecii pe care il inainteaza spre aprobare
Consiliului de Administratie.

h) asigura accesul cadrelor didactice in biblioteca, inclusiv pentru activitati cu elevii, pentru

consilii profesorale sau pentru alte activitati programate de acestia si aprobate de catre director.
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1) Programul bibliotecii se desfasoara intre orele 8.30 — 16.30

COMPORTAMENTUL ADMINISTRATIV

Art 182 Compartimentul administrativ respecta atributiile din ROFUIP nr. 4183/2022 art. 81 —
86.
Art 183 Administratorul de patrimoniu are urmatoarele obligatii si raspunderi:
a) monitorizeaza si coordoneazd aprovizionarea scolii cu consumabile si cu materiale
necesare curatenieiscolii.
b) monitorizeaza consumul de materiale si il adapteaza la nevoile scolii.
C) organizeaza si controleaza activitatea personalului de serviciu si a celorlalti angajati aflati
in subordinea sa.
d) raspunde de curatenia claselor, a cabinetelor, a holurilor, a grupurilor sanitare si a curtii
scolii.
e) raspunde de starea instalatiilor sanitare si a centralei termice.
f) monitorizeaza activitatea personalului de paza si intocmeste graficul dupa care fisi
desfagoara acestia activitatea, raportand directorului orice abatere.
g) preda dirigintilor/profesorilor, la inceputul fiecarui an scolar, pe baza de proces-verbal,
salile de clasa cu toate dotarile si le preia, la finele anului, pe baza de proces-verbal
h) planifica si tine evidenta concediilor de odihna ale personalului subordonat si realizeaza,
impreuna cu Consiliul de administratie, evaluarea anuala a acestuia
i) raspunde de cunoasterea si de respectarea normelor de protectia muncii a personalului de
serviciu.
J) raspunde de repararea deteriordrilor produse de elevi. Recupereaza, impreuna cu
dirigintii, sumele necesare reparatiilor, de la cei care au produs pagubele.
k) informeaza periodic directorul, cu privire la starea mobilierului din clase, din cabinete si
din laboratoare.
I) tine legatura cu toate institutiile care furnizeaza servicii Colegiului.
m)face propuneri corecte pentru proiectul de buget al Colegiului.
Personalul de paza
Art 184 (1)Personalul de paza are urmatoarele obligatii specifice:
a) sa permita accesul in scoala, atat al persoanelor cét si al autovehiculelor prevazute la art.
16
b) sa noteze datele persoanelor straine care patrund in incinta Colegiului, intr-un registru

special:
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Nr.crt Numele si prenumele Ora Motivul Semniitura

C) sa predea persoanelor care au intrat in unitatea scolara ecusonul de vizitator.

d) sa tina propria evidenta a numerelor de inmatriculare ale autovehiculelor care stationeaza
n curtea scolii.

e) sa permita intrarea elevilor doar in baza carnetului de elev cu fotografie, vizat pe anul in
Curs.

f) sa anunte conducerea scolii despre orice eveniment produs Tn timpuls erviciului si despre
masurile luate.

g) sa sesizeze politia de proximitate in legatura cu fapte care pot aduce prejudicii institutiei.

h) sd nu consume bauturi alcoolice in timpul serviciului sau inaintea venirii la serviciu.

1) sd anunte, in timp util, conducerea scolii, n situatia de imposibilitate a prezentarii la
program.

J) s@ nu paraseasca unitatea de invatamant fara sa anunte conducerea scolii sau inainte de
venirea unui inlocuitor.

k) sa cunoasca locurile si punctele vulnerabile din perimetrul scolii, sa le aduca la cunostinta
directorului pentru a preveni producerea unor fapte de natura sa aduca prejudicii scolii sau fapte care pot
perturba procesul de invatamant.

(2)in timpul exercitarii serviciului, personalului de pazi i este interzis sa doarma sau sa primeasci
vizite particulare.

(3) Elevii majori pot iesi din colegiu, pe propria raspundere, cu cartea de identitate.

PERSONALUL DE INGRIJIRE

Art 185 (1)Personalul de ingrijire are urmatoarele obligatii:

a) sa-si desfasoare activitatea dupa un program bine stabilit, aprobat de administratorul de
patrimoniu

b) si asigure curdtenia spatiilor inainte sau dupi terminarea cursurilor. Insituatii deosebite, la
cererea directorului, a administratorului sau a unui profesor se poate interveni si in timpul pauzelor .

¢) sa poarte echipament de protectie.

d) sa dovedeasca respect si consideratie in relatiile cu elevii, cu parintii /reprezentantii legali si sa
nu intre in conflict cu acestia.

e) sa informeze conducerea scolii sau administratorul ori de cate ori constatd defectiuni ale

instalatiilor sau deteriordri ale mobilierului
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(2)Sunt interzise agresarea fizicd sau verbala a elevilor, a profesorilor sau a celorlalte persoane cu
care, prin natura meseriei, intra in contact.
Art 186 (1) Personalul nedidactic se subordoneaza administratorului de patrimoniu.
(2)Atributiile fiecarei functii sunt mentionate in fisele de post intocmite de director.
Art 187 Analistul programator, laborantul, personalul din serviciul ,,Contabilitate” sunt
subordonati directorului. Atributiile fiecarei functii sunt mentionate in fisele de post aprobate de acesta.
Art 188 Personalul didactic auxiliar si personalul nedidactic au dreptul la concedii fara plata

pentru situatii personale, conform legislatiei in vigoare si cu aprobarea Consiliului de Administratie.

COMISIILE DE LUCRU

COMISIA PENTRU EVALUARE SI ASIGURAREA CALITATII (CEAC)

Art 189 Anual, se constituie la nivelul Colegiului, Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii,
conform legislatiei n vigoare.
Art 190 Comisia va elabora propriul Regulament si propria strategie deevaluare si de asigurare a

calitatii Tn educatie.

COMISIILE DE LUCRU PE PROBLEME

Art 191 (1)in vederea realizarii obiectivelor din Planul managerial general al Colegiului si pentru
responsabilizarea personalului didactic, nedidactic si didactic auxiliar, in realizarea acestor obiective se
constituie, la nivelul Colegiului, comisii de lucru .

(2)Comisiile din colegiu sunt constituite conform art.71 din OME nr.4183/2022

(3) In Colegiul National ”Stefan cel Mare” functioneaza comisii cu caracter permanent, temporar
si ocazional. Comisiile sunt cuprinse in documentul anexa denumit “Comisii de lucru”, aprobate de
Consiliul de administratie ;

(4)Comisiile de lucru vor intocmi un program de activitate ce va cuprinde obiective, activitati,
termene de realizare si responsabilitati repartizate membrilor.

(5)Comisiile de lucru vor raporta periodic Consiliului de Administratie activitatea desfasurata si
vor Tnainta propuneri pentru remedierea eventualelor problemele.

(6)Activitatea responsabililor si a membrilor acestor comisii va fi evaluatd de Consiliul de

Administratie si va contribui la acordarea calificativelor anuale.

PARTENERIT EDUCATIONALI
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Art 192 Asociatia de parinti ,,STEFAN CEL MARE”, cu personalitate juridica proprie, are rolul
de a sustine activitatea instructiv-educativa desfasurata in cadrul C.N.”Stefan cel Mare”. Activitatea
acesteia este reglementata de statutul propriu.

Art 193 Drepturile si indatoririle parintilor precum si activitatile Consiliului reprezentativ al
parintilor si ale Comitetului de parinti pe clasa sunt reglementate prin art.157-164 din Regulamentul de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin OME nr.4183/2022

Art 194 Consiliul reprezentativ al parintilor se intruneste cel putin o datd pe semestru, la
solicitarea directorului scolii, sau la solicitarea a 2/3 din numarul total almembrilor acestuia.

Art 195 De activitatea Consiliului reprezentativ al parintilor/ APSM raspunde directorul/

directorul adjunct al colegiului.

DISPOZITII FINALE

Art196 Prezentul regulament se completeaza cu regulamentele specifice, intocmite la nivelul
colegiului.

Art 197  Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic nu raspund de telefoanele mobile sau
de alte obiecte de valoare uitate sau pierdute de elevi in spatiile colegiului.

Art198 Se interzice constituirea de fonduri de protocol sau a oricarui fond destinat derularii
examenelor de evaluare nationald, de atestat profesional sau examenelor de bacalaureat.

Art199  Profesorii diriginti au obligatia sa aducd la cunostinta elevilor si parintilor/tutorilor
acestora prevederile prezentului Regulament precum si ale Regulamentul de organizare si functionare a
unitatilor de Tnvatamantpreuniversitar, aprobat prin OME nr.4183/2022, cat si STATUTUL ELEVILOR
aprobat cu OMENCS nr.4742/2016.

Art200 n baza Regulamentului de Organizare si Functionare a Unititilor de Invatimant
Preuniversitar, aprobat prin OME 4183/2022 si a Regulamentului Intern, directorul colegiului va incheia
cu parintii elevilor un acord de parteneriat privind buna desfasurare a activitatii. Acordul se va incheia, cel
mai tarziu, dupa primele doua luni de la inscrierea elevului in C.N. ,,Stefan cel Mare”, Harlau.

Art 201 Tnsemnele colegiului sunt : Stema, Steagul, imnul si mascota colegiului:
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Imnul colegiului se afld in anexa 3 a prezentulut ROFCNSM.
Art202  Antetul scolii se foloseste doar pentru documente oficiale. Folosirea neautorizata a
antetului scolii,indiferent de scop,nu este acceptata si este considerata abatere de la ROFCNSM Harlau;
Art 203 Identitatea Colegiul National ,,Stefan cel Mare” Harlau este fixata prin:
» Denumire: Colegiul National”Stefan cel Mare” Harlau;
» Emblema, steag stabilite de CA,;

» Sediul: str. M. Eminescu 5 cod:705100 jud. lasi
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» Pagina web: http://www.colegiulharlau.info
» Adresa mail : exam_scelmare@yahoo.com
» Telefon/fax secretariat: +40232720911;
» Telefon/fax contabilitate: +40232722214

Director,

Prof. Ramona Astefanesei
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